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Circ. n. 26 Colleferro, 16 Settembre 2026

A tutto il personale
Al DSGA
All’Albo

Oggetto: Modalita e procedure per la segnalazione e la comunicazione degli interventi di manutenzione
ordinaria e straordinaria dell’edificio scolastico

Con la presente circolare si definiscono le procedure operative relative alla segnalazione degli
interventi di manutenzione (ordinaria e straordinaria) relativi agli ambienti e alle pertinenze del nostro
Istituto, al fine di garantire la sicurezza, I’incolumita della comunita scolastica e la tempestiva
risoluzione di eventuali situazioni di rischio.

Ai fini di una corretta gestione, le segnalazioni si distinguono in:

e Manutenzione Ordinaria: piccole riparazioni
e Manutenzione Urgente: situazioni di immediato pericolo per la sicurezza o la salute

Procedura di segnalazione interna
Al fine di garantire un’efficace e tempestiva segnalazione si dovra adottare la seguente procedura:

1. Compilazione del modulo di segnalazione:
Qualsiasi anomalia riscontrata deve essere segnalata tramite I'apposito modulo disponibile presso
il Sito dell'lstituto (percorso: Sito - area Docenti - Modulistica - Modulistica docenti e Ata -
Modello Segnalazione Intervento - Segnalazione intervento urgente/Segnalazione manutenzione
ordinaria).

2. Invio del modulo (compilato in tutte le sue parti)
all’account istituzionale della scuola:
rmic8c200b@icmargheritahack.edu.it
al RSPP (Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione)
paolobarone.626@gmail.com
al referente di plesso (per conoscenza):
S.S.1 Grado: marcellosinibaldi@icmargheritahack.edu.it
GPD: silviaroscioli@icmargheritahack.edu.it
Mazzocchi: cinziagiannelli@icmargheritahack.edu.it
Barchiesi: lucianastrazzullo@icmargheritahack.edu.it
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Urbani: michelabattisti@icmargheritahack.edu.it
martadimurro@icmargheritahack.edu.it

Non € consentito a singoli docenti o personale ATA intervenire direttamente nell’intento di
risolvere il problema, I’unico intervento possibile ¢ quello di adottare azioni, atte ad arginare il
rischio per contenerne gli effetti, per mettere in sicurezza gli studenti e sé stesso (ad. es.
allontanarsi dal pericolo).

3. Valutazione e presa in carico:
Verra presa in carico la criticita e si procedera ad inviare la
richiesta d'intervento all’Ente proprietario dell’edificio scolastico (Comune).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maria GIUFFRE’

(firma autografa sostituita a

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93)
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