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Circ. n. 393                                                                                                   Colleferro, 12 Giugno 2025 

 
 Ai docenti  

Classi Terze scuola Secondaria I grado  

 

Oggetto: Indicazioni per l’inserimento delle valutazioni prove d’esame e redazione verbale  

 

Si forniscono con la presente alcune indicazioni operative per il corretto inserimento delle valutazioni 

delle singole prove d’esame al fine della compilazione del Fascicolo personale dell’alunno e per la 

redazione del Verbale dello scrutinio finale delle singole sottocommissioni attraverso le specifiche 

funzioni presente sul Registro Elettronico nella sezione Scuola Digitale. 

 

 

INSERIMENTO VALUTAZIONI PROVE D’ESAME 

Accedere, attraverso il Registro elettronico, all’area Scuola Digitale. 

Entrare nella sezione ESP Esami I grado. 

Cliccare sulla voce Candidati. Si aprirà il menù a tendina. Cliccare su “Valutazione prove” 

Selezionare Sottocommissione - Classe - Prova. Scegliere la prova per la quale inserire le valutazioni. 

Cliccare su Filtra in alto a sinistra. Compilare i campi con le informazioni richieste. 

 

REDAZIONE VERBALE SCRUTINIO FINALE DELLA SOTTOCOMMISSIONE 

Nella sezione ESP Esami I grado, cliccare su Stampe. Si apre il menù a tendina. Cliccare su “Verbali 

– Tabelloni”. 

Selezionare la sottocommissione. Selezionare la voce “Verbale” 

Cliccare su Valutazione - Scrutinio finale della sottocommissione. Cliccare su Stampa.  

Si aprirà il documento da compilare.  

Una volta compilato in tutte le sue parti, il verbale andrà inviato a rmic8c200b@istruzione.it 

Per ulteriori informazioni, consultare il manuale Esami di stato scuola Secondaria I grado nella sezione 

Supporto. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

dott.ssa Maria GIUFFRÈ 
(firma autografa sostituita a 

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
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