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CIRC. N. 117 Colleferro, 31 ottobre 2024 

 

Ai docenti 

Scuola SECONDARIA I GRADO 

All’Albo 

 

 

Oggetto: Modalità e termini di consegna delle Programmazioni 

Disciplinari/Curriculari/U.D.A. Educazione Civica A.S. 2024/2025 

 

Si comunicano di seguito le modalità e i termini di consegna delle Programmazioni AS. 2024-2025. 

 

I docenti dovranno inserire le Programmazioni Disciplinari in una cartella che sarà loro condivisa 

sul Drive. Gli stessi riceveranno l’invito di condivisione sull’account d’Istituto 

icmargheritahack.edu.it 

All'interno della cartella, denominata "Programmazioni", ad ogni docente sarà condivisa una 

sottocartella denominata con il nome della classe di appartenenza dove dovrà inserire la propria 

programmazione. 

Nella stessa cartella i docenti coordinatori inseriranno anche la Programmazione Curriculare e 

l’UDA di Educazione Civica. 

Ogni file dovrà essere nominato nel seguente modo: Classe e sezione - Anno scolastico - Disciplina 

- Nome del docente. 

Le programmazioni disciplinari andranno inserite nella cartella condivisa a partire dal 4 novembre 

2024 fino a due giorni prima della data del consiglio della propria classe, al fine di consentire al 

docente coordinatore l’elaborazione della Programmazione Curriculare. Si ricorda che i consigli di 

classe sono programmati dall’11 al 15 novembre 2024; per il calendario dettagliato si rimanda ad 

apposita circolare di convocazione. 

Le programmazioni Curriculari e le U.D.A. di Educazione Civica dovranno essere inserite nella 

cartella condivisa dal giorno 18 novembre fino al 22 novembre 2024. 

Si informano i docenti che i modelli delle Programmazioni A.S. 2024/2025 sono disponibili sul 

sito   della scuola nell’apposita sezione Modulistica Docenti. 

Si allegano indicazioni operative relative alla consegna delle programmazioni. 

 

 
Il Dirigente Scolastico                                                  

Dott.ssa Maria Giuffrè  

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                                                                                                                    

dell’art. 3 comma 2 del  D.Lgs n° 39/1993 
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Indicazioni operative per la consegna delle programmazioni A.S. 2024-25 

 

Per l’anno scolastico in corso la consegna delle programmazioni avverrà attraverso Drive. 

Ogni docente riceverà al proprio indirizzo email, con account dell’Istituto icmargheritahack.edu.it, 

l’invito di condivisione per la sottocartella denominata con il nome della propria classe su cui si 

dovrà cliccare: 

-  una volta dentro la sottocartella, cliccando con il tasto destro del mouse si aprirà un menù a 

tendina; 

- cliccare su “carica file”; 

- si aprirà un ulteriore menù; 

- scegliere lo spazio di archiviazione in cui il file da caricare è stato salvato nel proprio 

dispositivo (ad es. DESKTOP- DOWNLOAD- DOCUMENTI ecc.); 

- una volta trovato il file da inserire, fare doppio click su di esso; 

- il documento si caricherà automaticamente nella cartella. 

La stessa procedura si dovrà ripetere per inserire la Programmazione Curriculare e 

l ’ UDA di Educazione Civica. 

Per qualunque chiarimento rivolgersi alla Prof.ssa Patrizia Quattrociocchi. 


