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Circ. n. 474                                                                                                Colleferro, 26 Agosto 2024 

 

Al personale docente 

Al DSGA 

All’Albo 

 

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI E PRESA DI SERVIZIO 
 

 

Un caloroso benvenuto ai docenti assegnati per la prima volta a questa sede e un ben trovato di cuore 

ai docenti che già appartenevano all’Istituto M. Hack.  

 

Lunedì 02 Settembre 2024 alle ore 10.00 viene convocato in presenza, presso la scuola Leonardo da 

Vinci, il Collegio dei Docenti unitario con il seguente ordine del giorno:  

 

1. Insediamento dell’organo collegiale e presentazione docenti in ingresso;  

2. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente;  

3. Comunicazioni circa l’organico dei Docenti e Personale ATA a.s. 2024/25; 

4. Nomina I e II Collaboratore;  

5. Elaborazione annuale del PTOF: proposte e orientamenti;  

6. Utilizzo dell’organico di potenziamento; 

7. Panorama ripresa attività didattiche;  

8. Calendario scolastico;  

9. Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri;  

10. Criteri per l’individuazione dei coordinatori di dipartimento e di classe; 

11. Assegnazione provvisoria docenti alle classi/sezioni/aule;  

12. Proposte per il Piano annuale delle Attività; 

13. Calendario primi impegni docenti;  

14. Formazione DM 65 e 66; 

15. Comunicazioni del DS  

 

PRESA DI SERVIZIO: tutti i docenti in servizio dal 1 Settembre 2024 per effetto di trasferimento, 

assegnazione provvisoria, utilizzazione, immissione in ruolo sono tenuti a effettuare la presa di 

servizio recandosi in Segreteria presso la sede centrale scuola Leonardo da Vinci il giorno lunedì 02 

Settembre 2024 dalle ore 8.00. 
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Si invitano tutti i docenti che prenderanno servizio per la prima volta il 2 settembre 2024 ad inviare 

una mail all’indirizzo rmic8c200b@istruzione.it con i seguenti dati: 

Nome e cognome; Codice fiscale; cellulare e mail in maniera da predisporre le credenziali per la 

casella di posta della scuola e per il registro elettronico; codice IBAN; curriculum vitae aggiornato; 

decreto di nomina o documentazione graduatoria interna scuola di provenienza. 

Buon lavoro a tutti e buon anno scolastico 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria GIUFFRE’ 
(firma autografa sostituita a 

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
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