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Circ. n.  95                                                                                                 Colleferro, 25 Ottobre 2023 

 
 

Agli alunni e alunne Scuola Sec. I Grado  
Leonardo Da Vinci 

Alle loro famiglie 
Al personale docente 

Al DSGA 
All’Albo 

 
OGGETTO: VADEMECUM FUNZIONAMENTO DADA 
 
Alla luce di osservazioni effettuate dal personale scolastico durante i primi giorni di attività didattica 

in applicazione del nuovo modello di funzionamento DADA, con la presente si fornisce un 

vademecum per ottimizzare gli spostamenti all’interno degli spazi scolastici. 

 

GESTIONE ZAINO 

Si è osservato che le sacche che i ragazzi usano per spostarsi, non avendo bretelle rinforzate o 

imbottite, spesso segnano le spalle degli alunni. 

Si consiglia di effettuare gli spostamenti utilizzando lo zaino SEMIVUOTO (più robusto e quindi più 

adatto ad attutire e sostenere pesi, anche se non eccessivi) secondo le seguenti modalità: 

- i ragazzi si sposteranno nell’Istituto con lo zaino in spalla, con SEMPRE all'interno acqua, 

merenda, diario, astuccio (questo materiale NON DOVRA’ MAI ESSERE DEPOSITATO 

NELL’ARMADIETTO);  

- il CELLULARE (SPENTO) sarà depositato negli armadietti al primo accesso della 

giornata e dovrà rimanere negli armadietti fino all’ultimo accesso consentito; 

 

ACCESSO AGLI ARMADIETTI 

 

- Le classi effettueranno il cambio del materiale agli armadietti secondo uno schema 

strutturato in base all’orario settimanale della classe. 

- Gli alunni potranno recarsi agli armadietti, al di fuori dei momenti prestabiliti, solo se 

autorizzati dal docente di classe. 

- In deroga rispetto a quanto previsto nel Regolamento sui ruoli dell’apri-fila e chiudi-fila, al 

fine di evitare inutili stazionamenti nei corridoi, dopo aver sistemato individualmente 

l’armadietto, gli alunni si recheranno nell’aula prevista per la lezione successiva. 

- Le classi che hanno la prima ora o le prime ore di lezione al piano terra, andranno agli 

armadietti quando saliranno per il cambio           dell’ora. 

- In deroga a quanto stabilito nel Regolamento sulla gestione degli armadietti, al fine di limitare 

il peso dello zaino e consentire agli alunni di lasciare a scuola i testi che usano con minor 

frequenza, sarà consentito svuotare l’armadietto l’ultimo venerdì del mese (e non più ogni 

venerdì come previsto finora). 

 

- È importante rispettare l’orario assegnato alla CLASSE per l’accesso agli armadietti. 
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VIGILANZA DURANTE GLI SPOSTAMENTI 

Si ribadisce quanto previsto nel Regolamento DADA in materia di sorveglianza. 

I docenti avranno cura di vigilare sugli spostamenti ponendosi all’ingresso delle aule, prestando aiuto 

agli alunni in difficoltà e richiamando l’eventuale comportamento improprio di altri. 

I collaboratori scolastici vigileranno il proprio settore ponendo particolare attenzione ai transiti sulle 

scale. 

Gli alunni adotteranno un comportamento consono evitando schiamazzi e atteggiamenti impropri. 

Gli alunni responsabili di classe dovranno segnalare a docenti e/o collaboratori scolastici eventuali 

situazioni inappropriate. 

 

 

PER GLI ALUNNI ASSEGNATI AD ALTRE CLASSI IN CASO DI ASSENZA DEL 

DOCENTE 

- Il docente potrà consultare su apposito drive le informazioni relative agli alunni accolti 
provenienti da altre classi. 

- Se divisi nelle ultime ore di lezione gli alunni dovranno arrivare con lo zaino pronto per 
l’uscita. 

 

RISPETTO DEI LUOGHI DI APPRENDIMENTO 

Ogni docente, avvalendosi dell’ausilio degli alunni rappresentanti di classe, ad ogni cambio d’aula del 

gruppo classe, dovrà sollecitare lo svuotamento del sottobanco ed il ripristino dell’ordine (sedie e 

banchi allineati, superficie banchi pulita) per il gruppo classe che successivamente occuperà l’aula. 

 

ACCESSO AL DISTRIBUTORE ACQUA E MERENDE 

Come già stabilito con relativa circolare, l’accesso ai distributori d’acqua e merende è consentito solo 

all’ingresso. È opportuno sollecitare gli alunni a portare una merenda da casa, per incentivare 

l’educazione alimentare ed evitare affollamenti e ritardi nell’ingresso in classe. 

 

Infine, si ricorda ad alunni e genitori di non sovraccaricare lo zaino con materiale non 

necessario alla didattica quotidiana o non esplicitamente richiesto dai docenti. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria GIUFFRE’ 
(firma autografa sostituita a 

mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
 

 


